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Odsjek Komparativna knjiž evnost i informacijske nauke 
Naživ kolegija/ 
nastavnog predmeta 

Obrada dokumenta u bas tinskim ustanovama 

S ifra/kod FIL KOI 240 
Status 

(obavežni ili ižborni) 
 ECTS 2 

Ciklus studija I Semestar 4 

NPP 2019/2020 

Studijska 
godina 

2025/2026. 
2026/2027. 
2027/2028. 

Preduvjet ža upis 
kolegija/nastavnog 
predmeta 

Nema  

Ježik ižvođenja 
nastave 

bosanski 

Nastavnik/ca 

Ime i prežime Prof. dr. Senada Diždar  

Kontakt 
podaci 

Kabinet: 212 
E-mail: 
senada.diždar@ff.unsa.ba 
Telefon: 0038733 253 
193 

Termin 
konsultacija 

Prema rasporedu 
konsultacija. 

Saradnik/ca 

Ime i prežime Doc. dr. Dž ejla Khattab 

Kontakt 
podaci 

Kabinet: 159 
E-mail: 
džejla.khattab@ff.unsa.ba 
Telefon: 0038733 253 
172 

Termin 
konsultacija 

Prema rasporedu 
konsultacija. 

Sedmic ni broj 
kontakt sati 

1P+1V= 2 (15+15) 

Kratak opis kolegija/ 
nastavnog predmeta 

Sastoji se od dva segmenta – predavanja i vjež bi. 
Predavanja: CIDOC- referentni model ža mužejsku građu. Upožnavanje sa 
metapodacima Encoded Archival Description (EAD) relevantnim ža arhivsku građu. 
Predstavljanje koncepta Funkcionalni žadaci bibliografskog opisa (FRBR). Uvod u 
ražvoj online kataloga (3 generacije online kataloga).Formati ža strojno c itljivo 
katalogižiranje UNIMARC i srodni formati. UNIMARC: nastanak, žadaci i  ražvoj. 
UNIMARK i standardižacija. Opis formata UNIMARC ža bibliografske baže podataka i 
ža  pregledne katalos ke jedinice i uputnice. Programi kooperativne katalogižacije. 
Vjež be: ižvode se u bibliotec koj laboratoriji na Odsjeku ža bibliotekarstvo i u NUB 
BiH. U laboratoriji se nastavlja savladavanje tehnika obrade građe u bas tinskom 
sekoru. 

Cilj kolegija/ 
nastavnog predmeta 

Studenti/ce c e stec i osnovna žnanja vežana ža standarde i modele ža obradu 
dokumentima u bas tinskom sektoru. Posebna paž nja bit c e posvec ena bibliotec kim 
standardima koji omoguc avaju upravljanje i pretraž ivanje dokumenata u mrež nm 
okruž enju 

SDG (cilj održ ivog 
ražvoja) 

Jac anje napora ža žas titu i oc uvanje svjetske kulturne i prirodne bas tine; 
Osigurati javni pristup informacijama i žas titu osnovnih sloboda u skladu sa 
nacionalnom legislativom i međunarodnim ugovorima 
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Sadrž aj kolegija/nastavnog predmeta 

Sedmica 
Nastavna jedinica 

Datum 
1. Studenti c e se upožnati sa sadrž ajem kolegija, nac inom rada, literaturom i njihovim 

obvežama u okviru kolegija  

2. CIDOC- referentni model ža mužejsku građu 
 

3. 
CIDOC- referentni model ža mužejsku građu  

4. Encoded Archival Description (EAD) referentni model ža arhivsku građu 
  

5. Encoded Archival Description (EAD) referentni model ža arhivsku građu 
  

6. Funkcionalni žadaci bibliografskog opisa (FRBR). 
 

7. Funkcionalni žadaci bibliografskog opisa (FRBR). 
 

8. 
Polusemestralna provjera žnanja studenata  

 

9. Historijski ražvoj automatižacije obrade dokumenata i pregled međunarodnih 
standarda ža obradu i upravljanje bibliotec kim žbirkama  

10. Tri generacije online kataloga. 
 

11. Upožnavanje sa COBISS-om. Struc njak iž prakse 
 

12. Formati ža strojno c itljivo katalogižiranje i ražmjenu bibliografskih podataka 
MARC/UNIMARC. Nastanak, žadaci i ražvoj UNIMARC i standardižacija Opis formata 
UNIMARC/B ža bibliografske baže podataka 

 

13. UNIMARC/A ža autorižirane (normativne) podatke 
 
 

14. Opis formata UNIMARC ža pregledne katalos ke jedinice i uputnice 

 

15. UNIMARC i UBC 

Ishodi uc enja 

Znanje: požnavati strukturu žapisa formata UNIMARC/B, UNIMARC/A i MARC 21, 
EAD, CIDOC, prepožnati i opisati temeljne pojmove iž IFLA-inih studija porodice 
FRBR-a  
Vjes tine: poveživati teorijske principe i konceptualne modele sa stvarnim i 
savremenim problemima u organižaciji i upravljanju informacijama i žnanjem u 
bas tinskim ustanovama  
Kompetencije: ižraditi katalos ki žapis koristec i ISBD-e standarde 



 

16. 
Priprema ža ispit (u ovoj sedmici nema nastave) 

 

17. 

Zavrs ni ispit ža studente I. i II. ciklusa po Bolonjskom procesu 
 

 

18. 

 

 

Nac in ižvođenja 
nastave 
(oblici i metode) 

Oblici: Frontalni, grupni i individualni rad  
Metode: predavanje, diskusije, rad na tekstu, usmeno ižlaganje 
Upotreba prežetnacija u ižvođenju nastave (eng. Pover Point Presentation - PPT) i 
nastavnog materijala pohranjenog na sistemu uc enja na daljinu Biser dostupan na 
http://biser.ff.unsa.ba/ 
 

Obaveže studenata  
i elementi prac enja 
rada studenata u 
toku semestra  
 
(struktura 
ižvođenja konac ne 
ocjene i bodovanje) 

Prac enje rada studenta se vrs i dodjeljivanjem bodova ža svaki oblik aktivnosti i 
provjere žnanja u toku semestra prema sljedec im elementima prac enja:  
 

R. 
br. 

Elementi praćenja  Broj bodova 
Učešće u 
ocjeni (%) 

1. Pohađanje nastave 10 max 10% 
2. Pismeni ispiti 40 max 40% 
3. Aktivnost na vjež bama 10 max 10% 
4. Praktic ni rad 40 max 40% 
Ukupno: 100 bodova  100% 

Predviđene bodove ža svaki od elemenata prac enja studenti postiž u na sljedec i 
nac in: 
1. Student dobija po 1 bod ža prisutvo na predavanjima. – max:10, min: 6 bodova 
2. Pismeni ispit sastoji se od testa žnanja koji ima nekoliko paralelnih formi. Svaka 
forma testa ražlikuje se po itemima, ali je bodovana na isti nac in – max: 40, min:22 
bodova  
3. Aktivnost na vjež bama: Urađene dvije žadac e tokom semestra. 
4. Usmeni dio ispita predstavlja praktic ni rad na katalogižiranju građe koris tenjem 
ISBD standarda. Ocjenjuje se na sljedec i nac in (max 40, min 22 boda):Ukupno pet 
dokumenta. 

• a. Pravilna ižrada odrednica 15 bodova 
• b. Pravilan katalos ki žapis 25 bodova 

Napomena:  
• Pripreme ža ispitne aktivnosti i sami ispiti ne ulaže u ovo bodovanje 
 

Skala ocjenjivanja 

Konac an uspjeh studenata nakon svih predviđenih oblika provjere žnanja, 
vrednuje se i ocjenjuje sistemom ocjenjivanja kako slijedi: 

  
a)  10 (A)         -  ižužetan uspjeh bež gres aka ili sa nežnatnim gres kama, nosi 95-100 
bodova; 
b)  9 (B)           - ižnad prosjeka, sa ponekom gres kom, nosi 85-94 boda; 
c)  8 (C)           - prosjec an, sa primjetnim gres kama, nosi 75-84 boda; 
d)  7 (D)          - opc enito dobar, ali sa žnac ajnim nedostacima, nosi  65-74 boda; 
e)  6 (E)           - žadovoljava minimalne uslove, nosi 55-64 boda; 
f)   5 (F, FX)   - ne žadovoljava minimalne uslove, manje od 55 bodova. 
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Napomene 

Napomena:  
Ocjena se ižvodi žbrajanjem svih bodova osvojenih tokom semestra. Svaki element 
ima propisani minimum bodova koji moraju biti osvojeni kako bi se ti bodovi uželi u 
obžir. 
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